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ПОЛОЖЕНИЕ О ПРЕДМЕТНЫХ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ КОМИССИЯХ 

Государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения города Москвы "Московская средняя специальная 

музыкальная школа (колледж) имени Гнесиных"   
 

1. Общие положения 

1.1.   Настоящее Положение о предметных экзаменационных комиссиях 

Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения 

города Москвы "Московская средняя специальная музыкальная школа (колледж) имени 

Гнесиных" (далее - Положение) разработано в соответствии с:  

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации";  

- Порядком приёма на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования, утвержденного Приказом Министерства 

образования и науки РФ от 23.01.2014 № 36; 

- Порядком отбора лиц для приема на обучение по образовательным программам 

среднего профессионального образования, интегрированным с образовательными 

программами основного общего и среднего общего образования, утвержденным 

приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.11.2013 г. № 1950;  

- Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 г. № 32;  

- письмом Министерства образования и науки РФ от 18.12.2000 г. №16-51-331 ин/16-

13 «О рекомендациях по организации деятельности приёмных, предметных 

экзаменационных и апелляционных комиссий образовательных учреждений среднего 

профессионального образования»;  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.06.2013 г. 

№ 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования»;  

- Уставом Государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения города Москвы "Московская средняя специальная музыкальная школа 

(колледж) имени Гнесиных"; 

- Правилами приема в Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение города Москвы "Московская средняя специальная 

музыкальная школа (колледж) имени Гнесиных". 

1.2.   Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности, состав и полномочия 



предметных экзаменационных комиссий Государственного бюджетного 

профессионального образовательного учреждения города Москвы "Московская 

средняя специальная музыкальная школа (колледж) имени Гнесиных" (далее - 

Колледж), создаваемых для проведения вступительных испытаний, своевременной 

подготовки экзаменационных материалов, объективной оценки творческих 

способностей и уровня общей и профессиональной подготовки поступающих в 

Колледж для обучения по основным образовательным программам начального общего 

образования, среднего профессионального образования, по образовательной программе 

среднего профессионального образования, интегрированной с образовательными 

программами основного общего и среднего общего образования за счет бюджетных 

ассигнований города Москвы и по договорам на обучение за счет средств физических 

лиц или юридических лиц (далее – договор об оказании платных образовательных 

услуг).  
2. Цели и задачи предметных экзаменационных комиссий 

 

2.1. Цель деятельности предметных экзаменационных комиссий: 

- обеспечение соблюдения прав граждан на образование, установленных Конституцией 

Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и выполнение 

государственных требований к приему в государственные учреждения среднего 

профессионального образования.  

2.2. Задачи, решаемые предметными экзаменационными комиссиями: 

- организация и проведение предварительных прослушиваний (консультаций) и 

вступительных испытаний творческой направленности (индивидуального отбора лиц); 

- оценка результатов вступительных испытаний в соответствии с требованиями, 

установленными Колледжем; 

- ведение экзаменационных ведомостей, сбор и подготовка данных о результатах 

вступительных испытаний для последующей передачи в Приемную комиссию. 

 

3. Состав предметной экзаменационной комиссии и полномочия ее членов 

 

3.1. Персональный состав предметных экзаменационных комиссий (комиссий по 

индивидуальному отбору лиц) формируется из числа наиболее опытных и 

квалифицированных педагогических работников Колледжа и утверждается приказом 

директора Колледжа не позднее, чем за два месяца до начала вступительных испытаний. 

3.2. Председателем предметных экзаменационных комиссий является заместитель 

директора по производственной работе. 

3.3. Заместителями председателя предметных экзаменационных комиссий являются 

заведующими отделениями и отделами цикла специальных и музыкально-теоретических 

дисциплин.   

3.4. Членами предметных экзаменационных комиссий являются преподаватели цикла 

специальных и музыкально-теоретических дисциплин Колледжа.  

3.5. Количество предметных экзаменационных комиссий определяется в соответствии с 

количеством классов, в которые осуществляется прием в Колледж, а также в соответствии 

со специализациями, на которые объявляется набор в очередном учебном году. 

 

 



4. Обязанности председателя и членов предметных экзаменационных комиссий  

 

4.1. Председатель предметной экзаменационной комиссии: 

- осуществляет общее руководство и контроль за деятельностью предметных 

экзаменационных комиссий; 

- организует подготовку приемных требований и материалов для вступительных испытаний 

и представляет их на утверждение председателю Приемной комиссии не позднее, чем за 20 

дней до начала вступительных испытаний; 

- участвует в разработке единых требований к оценке знаний поступающих (критерии 

оценки) и знакомит с этими требованиями всех членов экзаменационных комиссий;  

- контролирует правильное и своевременное ведение экзаменационных ведомостей; 

- участвует в рассмотрении апелляций поступающих. 

4.2. На председателя предметной экзаменационной комиссии возлагается 

ответственность за сохранение конфиденциальности разработанных материалов на весь 

период подготовки и проведения вступительных испытаний до завершения приема 

текущего года.  

4.3. Заместители председателя предметной экзаменационной комиссии: 

- ежегодно обновляют материалы вступительных испытаний; 

- участвуют в проведении предварительных прослушиваний (консультаций) для 

поступающих; 

- проводят вступительные испытания для поступающих; 

- подготавливают критерии оценивания результатов вступительных испытаний, требующих 

у поступающих наличия определенных творческих способностей, представляют их на 

утверждение председателю Приемной комиссии, осуществляют руководство и 

систематический контроль за работой членов предметной экзаменационной комиссии, 

участвуют в рассмотрении апелляций. 

 

5. Организация и порядок проведения вступительных испытаний 

 

5.1. Вступительные испытания (индивидуальный отбор лиц) проводятся с целью 

выявления творческих способностей и уровня профессиональной подготовки у 

поступающих. 

5.2. До проведения вступительных испытаний (отбора лиц) Колледж вправе проводить 

предварительные прослушивания (консультации) с выдачей рекомендаций к поступлению.  

5.3. Расписание предварительных прослушиваний (консультаций) и вступительных 

испытаний утверждается председателем Приемной комиссии и доводится до сведения 

поступающих путем размещения на официальном сайте Колледжа и информационном 

стенде Приемной комиссии не позднее, чем за 10 дней до их начала. В расписании 

указывается дата, время и аудитория проведения вступительных испытаний.  

5.4. Вступительные испытания проводятся в специально подготовленном помещении, 

обеспечивающем необходимые условия поступающим для подготовки и сдачи 

вступительных испытаний. 

5.5. Вступительные испытания (индивидуальный отбор лиц) для поступающих на 

Основную образовательную программу начального общего образования для 

профессиональных образовательных организаций, реализующих образовательные 

программы среднего профессионального образования, интегрированных с 

образовательными программами основного общего и среднего общего образования по 

специальности 53.02.03 «Инструментальное исполнительство» (по видам инструментов), 

Основную образовательную программу среднего профессионального образования, 



интегрированную с образовательными программами основного общего и среднего общего 

образования по специальности 53.02.03 «Инструментальное исполнительство» (по видам 

инструментов), проводятся в форме экзаменов:  

- по специальности (исполнение сольной программы на инструменте);  

-      по музыкально-теоретическим дисциплинам: 

• сольфеджио – для поступающих в 1 класс – II курс;  

• элементарная теория музыки – для поступающих на I курс;  

• гармония – для поступающих на II курс.  

Вступительные испытания (индивидуальный отбор лиц) для поступающих на основную 

образовательную программу среднего профессионального образования, интегрированную 

с образовательными программами основного общего и среднего общего образования по 

специальности 53.02.08 «Музыкальное звукооператорское мастерство» проводятся в форме 

коллоквиума, включающего выполнение абитуриентом практических заданий. 

5.6. Результаты вступительных испытаний по специальности оцениваются по 

стобалльной (100-балльной) шкале. 

5.7. Результаты вступительных испытаний по музыкально-теоретическим дисциплинам 

оцениваются по пятибалльной шкале. 

5.8. До начала вступительных испытаний (индивидуального отбора лиц) в Колледж 

Приемная комиссия публикует на официальном сайте и информационном стенде 

количество мест для приема в 1-й, 5-й классы и на I курс (на основную образовательную 

программу среднего профессионального образования, интегрированную с 

образовательными программами основного общего и среднего общего образования по 

специальности 53.02.08 «Музыкальное звукооператорское мастерство») за счет средств 

бюджета города Москвы в соответствии с контрольными цифрами приема, 

устанавливаемыми учредителем – Департаментом культуры города Москвы. Прием в 2-4, 

6-9 классы и на I-II курсы осуществляется за счет мест, освободившихся в результате 

отсева.   

5.9. По окончании вступительных испытаний (индивидуального отбора лиц) 

комиссиями формируется пофамильный список (рейтинг лиц) с указанием полученных 

ими по итогам вступительных испытаний баллов.  

5.10. Поступающие, набравшие наибольшее количество баллов по итогам 

вступительных испытаний, рекомендуются к зачислению в Колледж на места за счет 

бюджета г. Москвы (см. п.5.8.). 

5.11. Допуск в аудиторию во время проведения вступительных испытаний разрешен 

председателю (заместителю), членам, ответственному секретарю Приемной комиссии, 

председателю и членам соответствующей предметной экзаменационной комиссии. 

5.12. На всех вступительных испытаниях пользование мобильными телефонами, иными 

средствами коммуникации и техническими устройствами категорически запрещается.  

5.13. Результаты вступительного испытания по музыкально-теоретическим предметам 

заносятся в экзаменационную ведомость, которая подписывается всеми экзаменаторами 

соответствующей комиссии. 

5.14. Экзаменационные материалы для проведения вступительных испытаний по 

каждому предмету (дисциплине) тиражируются в необходимом количестве. Каждый из 

комплектов опечатывается и хранится в сейфе как документ строгой отчетности.  

5.15.    Проверка письменных работ проводится в помещении Колледжа и только 

экзаменаторами – членами соответствующей утвержденной предметной 

экзаменационной комиссии. 



5.16.    Вступительные испытания могут проводиться в несколько потоков по мере 

формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы для 

поступления в Колледж. 

5.17.    При организации прохождения вступительного испытания в несколько потоков 

не допускается повторное участие поступающего в прохождении вступительных 

испытаний. 

5.18.    Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной 

причине и подтвердившие это документально (медицинская справка, справка о 

нарушении расписания транспорта и др.), допускаются к ним в параллельных группах, 

на следующем этапе сдачи вступительных испытаний или индивидуально до их полного 

завершения. 

5.19.    Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной 

причины, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы в 

период проведения вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются 

в Колледж. Повторная сдача вступительного испытания при получении 

неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью 

улучшения оценки не допускается. 

5.20.    Присутствие на вступительных испытаниях посторонних лиц (включая 

инспектирующие органы) без разрешения председателя Приемной комиссии не 

допускается. 

5.21.    Сдача вступительных испытаний проводится в порядке, определяемом 

Приемной комиссией. Результаты вступительных испытаний публикуются на сайте 

школы и информационном стенде Приёмной комиссии не позднее следующего дня 

после проведения вступительного испытания. 

5.22.    После окончания вступительных испытаний на сайте Колледжа и стенде 

приемной комиссии публикуется список абитуриентов, рекомендованных Приемной 

комиссией к зачислению. 

5.23. На основании сформированного списка лиц, которые могут быть зачислены в 

состав студентов по результатам сдачи вступительных испытаний, в соответствии с 

представленными оригиналами документов об образовании директор издает приказ о 

зачислении в состав студентов, который доводится до сведения абитуриентов. Приказ о 

зачислении в состав студентов может быть издан только после истечения срока 

представления оригинала документа об образовании. 

5.24. Если численность поступающих, успешно прошедших вступительные 

испытания, превышает количество мест, финансовое обеспечение которых 

осуществляется за счёт бюджетных ассигнований г. Москвы, то Колледж в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также Уставом вправе 

осуществлять прием граждан, в том числе иностранных лиц и лиц без гражданства, 

сверх контрольных цифр приема для обучения по договорам на платную форму 

обучения (для поступающих в 5 - 9 классы). При приеме на платную форму обучения 

(сверх установленных контрольных цифр приема) заключается договор между 

Колледжем и физическим или юридическим лицом. Зачисление на платную форму 

обучения осуществляется после заключения договоров. 
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